	ARBEITSBLATT A3

	Name:
	Datum:

	Lektion 1
	Ejercicio anterior
	Siguiente lección
	Ver gramática
	Diccionario


1. Juan Martínez schickt seinen Lebenslauf an die Firma Vitroglas. Eine Woche später kommt er zum Vorstellungsgespräch. Ordnen Sie den Dialog. 

Danke 

Doch, die Firma ist in Ordnung, aber die Stelle ist nicht mehr interessant. Ich suche neue Chancen. Außerdem kann ich als Buchhalter meine Sprachkenntnisse nicht anwenden...

Das ist aber interessant! Wo haben Sie gearbeitet? 

Ach so! Wie viele Sprachen sprechen Sie ? 

Vielen Dank, Herr Martínez. Wir haben Ihre Adresse und Telefonnummer...

Mein Name ist Hans Müller. Erzählen Sie, bitte. Wo haben Sie studiert? 

Ja, natürlich: MS-Office, Internet...

Wieso? Sind Sie mit der Firma nicht zufrieden?
Guten Morgen, Herr Martínez. Nehmen Sie bitte Platz. 

Ich habe das Praktikum bei Philipps gemacht und seit 3 Jahren arbeite ich als Buchhalter bei Miele. Jetzt suche ich eine neue Stelle. 

Meine Muttersprache ist Spanisch und ich spreche auch Deutsch und Englisch 

Drei Sprachen, sehr interessant. Haben Sie auch PC Kenntnisse? 

Ich habe an der Universität Jena studiert. Ich bin Diplom Betriebswirt. Ich habe auch 2 Jahre Berufserfahrung.

außerdem= además
zufrieden= contento, satisfecho

2. Ja, nein, doch. Antworten Sie. 

Heißt er Juan? 

Kommt er aus ltalien? 

Arbeitet er nicht bei Miele?

Wohnt er in Köln? 

Spricht er nicht drei Sprachen?

Arbeitet er als Buchhalter? 

Hat er nicht in Frankfurt studiert?

Findet er die Arbeit als Buchhalter interessant?

Hat er das Praktikum nicht bei Philipps gemacht?

2. Was macht man beim Vorstellungsgespräch? Was macht man nicht?
	
	ja
	nein
	
	ja
	nein

	zu laut sprechen
	
	X
	Ihre Stärken zeigen
	
	

	zu leise sprechen
	
	
	zu spät kommen
	
	

	schnell sprechen
	
	
	nervös werden
	
	

	langsam sprechen
	
	
	agressiv sein
	
	

	dezente Kleidung tragen
	
	
	diskret sein
	
	

	viel Parfüm tragen
	
	
	sympatisch sein
	
	

	viel Make-up tragen
	
	
	höfflich sein
	
	

	diskrete Farben tragen
	
	
	pünktlich sein
	
	

	Interesse zeigen
	
	
	ruhig bleiben
	
	

	Initiative zeigen
	
	
	rauchen
	
	


3. Empfehlen Sie!
Sprechen Sie nicht zu laut.

4. Sind Sie „fit“ für ein Vorstellungsgespräch?
Sie haben ein Vorstellungsgespräch. Was machen Sie?

1. Ich trage...




3. Ich interessiere mich...

a. eine Bluse und Jeans

(
a. für die Firma und die Arbeit
(
b. elegante aber diskrete Kleidung
( 
b. für die Kolleginnen


(
c. Das ist mir egal


(
c. für das Gehalt


(
2. Wie ist Ihr Benehmen?


4. Ich spreche...

a. Ich lache und erzähle Witze
(
a. sehr laut: Sie müssen gut hören
(
b. Ich bin offen aber diskret

(
b. sehr schnell: Ich habe keine Zeit
(
c. Ich sage wenig


(
c. ruhig und nicht zu laut

(  




----------------------------------------------------------------------------------------------------------

Schlüssel:

Zu 1:
a. 0 Punkte
Zu 2: 
a. 0 Punkte
Zu 3:
a. 3 Punkte
Zu 4:
a. 1 Punkt


b. 3 Punkte

b. 3 Punkte

b. 0 Punkte

b. 0 Punkte


c. 0 Punkte

c. 1 Punkt

c. 1 Punkt

c. 3 Punkte

Resultat: 

10-12 Punkte:
Sehr gut! Sie haben viele Chancen!

6-9 Punkte:
Vielleicht haben Sie Glück...

0-5 Punkte:
Möchten Sie wirklich arbeiten? 

DAS VORSTELLUNGSGESPRÄCH – STRUKTUR

Arbeitgeber: Empleador

Arbeitnehmer: Candidato

Stelle: puesto (Geschäftsleiter, Personalleiter)

Arbeitgeber:
- Kommen Sie rein! 


- Guten Tag, Herr..
Nehmen Sie bitte Platz!

Arbeitnehmer:
-  Danke

Arbeitgeber:

- Mein Name ist [NAME] und ich bin der/die [STELLE] von [FIRMA]

- Studium/Ausbildung?
Arbeitnehmer:

...

Arbeitgeber:

- Berufserfahrung?
Arbeitnehmer:
-  ...

Arbeitgeber:

-  Sprachen?
Arbeitnehmer:
-  ...

Arbeitgeber:

- PC-Kenntnisse?
Arbeitnehmer:

-...

Arbeitgeber:

- Danke, Kontakt

Arbeitnehmer:
- Danke, auf Wiedersehen!

